ZARZADZENIE Nr 161/2023
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 28 czerwca 2023 r.

w sprawie sprawdzania rozpraw doktorskich
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA) i dokumentowania przebiegu
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 oraz art. 188 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742, z p6zn. zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1.1. W Uniwersytecie Wroctawskim, w ramach Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studidow (USQS), funkcjonuje system Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej systemem
APD, ktory umozliwia sprawdzanie rozpraw doktorskich w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym, zwanym dalej JSA oraz ich archiwizacje.

2. Wprowadza sie Procedure sprawdzania rozpraw doktorskich w JSA
i dokumentowania przebiegu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
z wykorzystaniem systemu APD, zwang dalej ,Procedurg”, stanowigcq Zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

3. Dostep do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu na stronie internetowej
apd.uni.wroc.pl.

§ 2. Dziat Informatycznych Systeméw Obstugi Studidow jest odpowiedzialny za:

1) przygotowanie odrebnych Instrukcji obstugi systemu APD dla:
a) 0sob ubiegajacych sie o nadanie stopnia doktora,
b) promotoréw i recenzentéw rozpraw doktorskich,
c) pracownikow obstugi administracyjnej postepowan w sprawie nadania
stopnia doktora oraz zamieszczenie ich na stronie internetowej
apd.uni.wroc.pl

2) przeszkolenie wyznaczonych przez dziekanow pracownikow
odpowiedzialnych za  prawidiowe funkcjonowanie systemu APD
i przestrzeganie stosowania Procedury na wydziale,

3) opieke techniczng nad systemem APD i systemem antyplagiatowym.

§ 3. Dziekan wyznacza wydzialowego koordynatora systemu APD sposrdd
pracownikéw administracyjnych.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi ds.
badan naukowych.

§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do
postepowan w sprawie nadania stopnia doktora wszczetych po 30 wrzesnia 2019 r.
i niezakonczonych do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

2. Do przewoddéw doktorskich wszczetych przed 30 kwietnia 2019 r.
i niezakonczonych do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie dotychczas
obowigzujgacg w Uniwersytecie Wroctawskim procedure sprawdzania rozpraw doktorskich
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

prof. dr hab. Robert Olkiewicz
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 161/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Procedura sprawdzania rozpraw doktorskich w JSA i dokumentowania przebiegu
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora z wykorzystaniem systemu
APD

g1
1. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora, zwane dalej ,postepowaniem
doktorskim”, wszczyna sie na wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora,
okreslony odrebnymi przepisami.
2. Pracownik obstugi administracyjnej postepowan doktorskich w jednostce, zobowigzany
jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

1) imie (imiona), nazwisko, numer PESEL lub w razie jego braku numer dokumentu
tozsamosci, numer albumu doktoranta (o ile dotyczy);

2) date wszczecia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora;

3) nazwe jezyka, w ktdrym zostata napisana rozprawa doktorska;

4) tytut rozprawy doktorskiej w jezyku oryginatu;

5) informacje o promotorach i recenzentach, w szczegdlnosci:

a) imie (imiona) i nazwisko, tytut lub stopien naukowy promotora/promotoréw,
promotora pomocniczego (o ile zostat wyznaczony),
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut lub stopien naukowy recenzentéw.
3. Przed ztozeniem wniosku o wszczecie postepowania doktorskiego osoba ubiegajgca sie

o stopien doktora zobowigzana jest do wprowadzenia do systemu APD:

1) tytutu rozprawy doktorskiej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest
jezyk obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

2) zwieztego streszczenia rozprawy doktorskiej w jezyku oryginatu oraz jezyku
polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk angielski; w jezyku polskim i jezyku
angielskim, jezeli rozprawa doktorska przygotowana jest w innym jezyku niz jezyk
polski albo angielski - maksymalny limit znakéw 4000;

3) stow kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stéw kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem rozprawy
jest jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 1000;

4) ttumaczenia na jezyk angielski elementéw, o ktorych mowa w pkt. 1 i 3, jesli jest to
wymagane przez rade dyscypliny naukowej;

5) zatwierdzenia w systemie APD os$wiadczenia o autorskim wykonaniu rozprawy
doktorskiej. Wzor oswiadczenia okresla odrebne zarzgadzenie Rektora;

6) wersji elektronicznej rozprawy doktorskiej przygotowanej w postaci jednego pliku w
formacie PDF. W rozprawach doktorskich zataczniki, w szczegdlnosci wynikajace z
uchwaty Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie trybu postepowania
doktorskiego, nalezy wprowadza¢ do systemu APD w postaci dodatkowego
spakowanego zatacznika (ZIP, RAR, 7Z, GZIP).

§2

1. Rozprawy doktorskie wprowadzone do systemu APD podlegajg sprawdzeniu w JSA.
Rozprawa doktorska moze by¢ przekazana do ponownego sprawdzenia w JSA, w ramach
tego samego badania jako nowa préba, tylko jeden raz.

2. Przed ztozeniem przez osobe ubiegajaca sie o nadanie stopnia doktora wniosku o
wszczecie postepowania doktorskiego promotor/promotorzy rozprawy doktorskiej
zobowigzany jest/zobowigzani sg do:

1) przestania do JSA rozprawy doktorskiej zamieszczonej przez osobe ubiegajacq sie o
stopien doktora w systemie APD;

2) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z JSA;

3) zatwierdzenia rozprawy doktorskiej w systemie APD, jesli nie wystepujg przestanki
wskazujace, ze praca zostata napisana z naruszeniem praw autorskich oraz ztozenia
elektronicznego os$wiadczenia o dopuszczeniu rozprawy doktorskiej do obrony wraz
Z pozytywng opinig o0 rozprawie.



2.

3.

§3
W przypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w rozprawie doktorskiej,
promotor powiadamia o tym fakcie przewodniczacego rady dyscypliny, ktéry zwraca sie do
Rektora z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.
Jezeli z oceny wynika, ze rozprawa doktorska nie zawiera przestanek popetnienia plagiatu,
a jest wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy wykorzystaniu
cudzych utworow w rozprawie doktorskiej, promotor bezzwtocznie przekazuje
przewodniczacemu rady dyscypliny i osobie ubiegajacej sie o nadanie stopnia doktora
informacje o cofnieciu rozprawy doktorskiej do poprawy w tym zakresie, wskazujac
jednoczesnie na proporcje tekstu autorstwa osoby ubiegajacej sie o stopien doktora
przedstawiajacego rozprawe oraz materiatdw Zzrodtowych zamieszczonych w rozprawie
doktorskiej. Osoba ubiegajaca sie o stopien doktora dokonuje poprawy rozprawy
doktorskiej i zatacza wersje elektroniczng poprawionej rozprawy, ktérg promotor przesyta
do JSA, zgodnie § 2 ust. 2 pkt 1.
Po ponownym sprawdzeniu pracy w JSA, promotor przesyta do pracownika obstugi
administracyjnej postepowan doktorskich w jednostce odpowiednig pisemng informacje
oraz sktada elektroniczne o$wiadczenie zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 3.
Wszelkie skutki, w tym finansowe zwigzane z wszczeciem i prowadzeniem postepowania w
sprawie naruszenia praw autorskich (koszty recenzji, biegtych, itd.), ponosi w catosci
jednostka Uniwersytetu Wroctawskiego prowadzaca postepowanie doktorskie.

§4

Po zatwierdzeniu przez promotora/promotoréw rozprawy doktorskiej w systemie APD, na
wszystkie strony rozprawy (z wyjatkiem strony tytutowej) zostajg natozone numery
kontrolne.

Osoba ubiegajgca sie o stopien doktora drukuje pobrang z systemu APD wersje rozprawy
doktorskiej (dwustronnie, czcionkg Times New Roman 12, z odstepami miedzy wierszami nie
wiekszymi niz 1,5) w 4 egzemplarzach z automatycznie natozonymi numerami kontrolnymi i
sktada je (oprawione w cienki karton obowigzujacy dla danej jednostki) w jednostce
zapewniajacej obstuge administracyjng wtasciwej rady dyscypliny naukowej.

§5
Pracownik obstugi administracyjnej postepowan doktorskich w jednostce, weryfikuje
kompletno$¢ dokumentéw ztozonych przez osobe ubiegajacg sie o stopien doktora oraz
sprawdza:

1) czy rozprawa doktorska i dane, o ktéorych mowa w § 1 ust. 3, zostaty wprowadzone do
systemu APD;

2) czy rozprawa doktorska wprowadzona przez osobe ubiegajaca sie o stopien doktora
zostata zatwierdzona przez promotora/promotoréow w systemie APD, zgodnie
z postanowieniami § 2 ust. 2 pkt 3;

3) czy wersje papierowe rozprawy doktorskiej, o ktérej mowa w § 4 ust. 2, sq zgodne
z wersjg elektroniczng zamieszczong w systemie APD. Sprawdzenie wersji
papierowych rozprawy z wersjg elektroniczng nastepuje poprzez weryfikacje numerdw
kontrolnych stron przydzielonych przez system APD. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci, osoba ubiegajaca sie o stopien doktora zobowigzana jest do ztozenia
poprawnej wersji rozprawy.

. Jezeli dokumentacja ztozona przez osobe ubiegajacg sie o stopien doktora nie spetnia

wymogow formalnych, w szczegdlnosci nie zawiera wymaganych zatacznikéw, kandydat
zostaje wezwany do usuniecia brakow w terminie 7 dni. W razie ich nieuzupetnienia we
wskazanym terminie, rada dyscypliny naukowej pozostawia wniosek o0 wszczecie
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora bez rozpoznania.

§6

Po powotaniu recenzentéw przez rade dyscypliny naukowej pracownik obstugi
administracyjnej postepowan doktorskich w jednostce wprowadza dane recenzentéw do
systemu USOS oraz wysyta do recenzentédw zewnetrznych link umozliwiajacy sporzadzenie
i zatwierdzenie recenzji w systemie APD.

Recenzenci rozprawy doktorskiej sporzadzajg i zatwierdzajq recenzje w APD w terminie
okreslonym przez dziekana w umowie o wykonanie recenzji.

W uzasadnionych przypadkach wydzialowy koordynator systemu APD wyznaczony



w jednostce, niezwiocznie po przestaniu przez recenzenta recenzji rozprawy doktorskiej
zatacza jq i zatwierdza w systemie APD.

4. Przed wyznaczonym terminem obrony rozprawy doktorskiej, pracownik obstugi
administracyjnej postepowan doktorskich w jednostce weryfikuje poprawnosc
zamieszczonych w APD recenzji oraz drukuje i zamieszcza je w teczce akt doktorskich.

5. Po sporzadzeniu i zatwierdzeniu wszystkich recenzji system APD automatycznie zmienia
status rozprawy doktorskiej na ,Praca gotowa do obrony”.

§7
Na podstawie zawiadomienia o nadaniu stopnia doktora w Uniwersytecie Wroctawskim,
sporzgdzonego przez pracownika obstugi administracyjnej postepowan doktorskich
w jednostce, pracownik Dziatlu ds. Nauki nadaje w systemie USOS numer dyplomu
doktorskiego z centralnego uczelnianego rejestru numerow dyploméw doktorskich.



