Zarzadzenie Nr 9/2024
Dziekana Wydzialu Nauk Historycznych i Pedagogicznych
z dnia 15 pazdziernika 2024 r.

W sprawie dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w jednolitym

systemie antyplagiatowym (JSA), archiwizacji prac dyplomowych

z wykorzystaniem systemu APD na Wydziale Nauk Historycznych

i Pedagogicznych i przekazania prac do ogolnopolskiego Repozytorium

pisemnych prac dyplomowych (ORPPD)

Podstawa prawna:

1.

Uchwata Nr 68/2024 SENATU UNIWERSYTETU WROCELAWSKIEGO 2z dnia

24 kwietnia 2024 r. w sprawie regulaminu studidw na Uniwersytecie Wroctawskim.

. Zarzadzenie Nr 111/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 maja

2022 r. wprowadzajgce zmiany do Zarzadzenia Nr 7/2022 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 12 stycznia 2022 r. w sprawie dokumentacji przebiegu

studidw w Uniwersytecie Wroctawskim.

. Zarzadzenie Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 maja

2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych
w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwizacji Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac
do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych; z dniem 12 maja 2022 r. traci
moc Zarzadzenie Nr 42/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 30 marca
2021 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych
w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwizacji Prac Dyplomowych (APD) i prac do Repozytorium pisemnych
prac dyplomowych.

Zarzadzenie Nr 11/2023 Dziekana Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 19 wrzesnia 2023 r. w sprawie termindw obron
prac licencjackich i magisterskich na Wydziale Nauk Historycznych
i Pedagogicznych (WNHP) od roku akademickiego 2023/2024.

. Zarzadzenie Nr 13/2023 Dziekana Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych

Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 27 wrzesnia 2023 r. w sprawie zasad
ksztatcenia na odlegtos¢, organizacji sesji egzaminacyjnej i przeprowadzenia

egzaminu dyplomowego na studiach od roku akademickiego 2023/2024 na



Wydziale Nauk Historycznych i Pedagogicznych Uniwersytetu Wroctawskiego
(WNHP) (WNHP).

6. Zarzadzenie nr 8/2024 Dziekana Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 7 pazdziernika 2024 r. w sprawie wznowienia
studiow w celu ztozenia pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego od roku
akademickim 2024/2025 na Wydziale Nauk Historycznych i Pedagogicznych
(zwanego ,Wydziatem”)

Zrédto: System USOS, USOSweb,

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsze wytyczne dotyczace: pisania prac dyplomowych, warunkéw dopuszczenia
studenta do egzaminu dyplomowego, formy i zakresu egzaminu dyplomowego,
sktadu komisji prowadzacej egzamin dyplomowy oraz organizacji i przebiegu
egzaminu dyplomowego wynikajg z obowigzujacych regulacji wewnetrznych,
wskazanych w zarzadzeniu w podstawie prawnej pkt. 1-5, z zastrzezeniem
§ 1 ust. 2.

2. Dostep do systemu i instrukcji obstugi APD jest mozliwy po zalogowaniu sie

na stronie internetowej apd.uni.wroc.pl. Dziat Informatycznych Systemoéw Obstugi

Studiow (DISOS) sprawuje opieke techniczng nad funkcjonowaniem systemu APD
I systemu antyplagiatowego.
§2
HARMONOGRAM DYPLOMOWANIA

1. Kierownik Dziekanatu/Z-ca Kierownika Dziekanatu udostepnia Sekretariatom
Instytutow do 15 lutego danego roku kalendarzowego plik elektroniczny z
wykazem egzamindéw dyplomowych zamieszczony w OneDrive, celem wpisania listy
Promotorow na potrzeby egzamindéw dyplomowych realizowanych w danym roku
akademickim (z wytgczeniem wznowien studentow).

2. Sekretariat Instytutu jest zobowigzany do uzupetnienia listy Promotoréow w pliku
elektronicznym z wykazem egzaminow dyplomowych w OneDrive w terminie do
30 marca biezacego roku.

3. Kierownik Dziekanatu/Z-ca Kierownika Dziekanatu udostepnia plik elektroniczny
z wykazem egzaminow dyplomowych w OneDrive Promotorom (wskazanym przez
sekretariaty instytutdow) najpdézniej do 10 kwietnia danego roku.

4. Promotor zobowigzany jest uzupetni¢ udostepniony plik z wykazem egzamindéw

dyplomowych w OneDrive o informacje dotyczace planowanych egzamindéw



dyplomowych (nie dotyczy wznowien studentéw) w danym roku akademickim
w terminie:
1) do 30 kwietnia w danym roku kalendarzowym - dla egzamindéw
dyplomowych planowanych w dacie do 31 lipca danego roku kalendarzowego
2) do 30 czerwca w danym roku kalendarzowym - dla egzamindéw
dyplomowych planowanych w dacie od 1 wrzesnia do 15 wrzesnia danego
roku kalendarzowego.
Kierownik Dziekanatu/Z-ca Kierownika dziekanatu pierwszego dnia roboczego
w lipcu danego roku zablokuje Promotorom i pracownikom sekretariatéw
instytutow dostep do edycji pliku elektronicznego z wykazem egzamindéw
dyplomowych w OneDrive. Po tym terminie wszelkie zmiany dotyczace egzaminu
dyplomowego wymagajq zgtoszenia w formie elektronicznej na e-mail wiasciwego
opiekuna kierunku w Dziekanacie
. W przypadku procedury wznowienia studiow obowigzuje Zarzadzenie Dziekana nr
8/2024 z dnia 7 pazdziernika 2024 r. sprawie wznowienia studiow w celu ztozenia
pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego od roku akademickim 2024/2025
na Wydziale Nauk Historycznych i Pedagogicznych (zwanego ,Wydziatem”). W celu
ztozenia pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego przez studenta, Student
przekazuje kompletne i podpisane przez Promotora ,Podanie o wznowienie studidow
w celu ztoZenia pracy lub egzaminu dyplomowego” (zatacznik do Zarzadzenia Nr
8/2024 Dziekana WNHP z 7 pazdziernika 2024 r.) do opiekuna kierunku
w Dziekanacie, najp6zniej do 30 dni przed wyznaczonga data egzaminu.
. W przypadku, gdy praca dyplomowa zawiera tajemnice ustawowo chronione,
w tym tajemnice zawodowe, Promotor zobowigzany jest przekazac¢ do opiekuna
kierunku w Dziekanacie wyrazong na piSmie zgode dysponenta tajemnic ustawowo
chronionych, w tym tajemnic zawodowych zawartych w pracy dyplomowej,
na udostepnienie  pracy dyplomowej w Repozytorium  pisemnych prac
dyplomowych - w terminach okreslonych w § 2 ust. 4, a w przypadku wznowienia
studiédw do 30 dni przed datg egzaminu dyplomowego. Zgoda ta powinna byc¢
przedfozona przez studenta przygotowujacego prace dyplomowa przed
rozpoczeciem jej opracowywania. Obowigzuje wzdr os$wiadczenia - Zatacznik
do Procedury bedacej Zatacznikiem do Zarzadzenia nr 112/2022 Rektora UWr
z 12 maja 2022 r.
. Opiekun kierunku w Dziekanacie zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS

otrzymane informacje o egzaminie dyplomowym najpoézniej 25 dni przed



planowang data egzaminu dyplomowego, pod warunkiem zachowania przez

promotora termindéw w § 2 ust. 3i 6, w szczegdlnosci:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) sktad komisji przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:
) imie (imiona) i nazwisko promotora;
) imie (imiona) i nazwisko recenzenta;
) imie (imiona) i nazwisko przewodniczacego;

3) planowang date egzaminu dyplomowego;

. Student, najpozniej 20 dni przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego

(po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez opiekuna kierunku

w Dziekanacie), zobowigzany jest do:

1) wprowadzenia do systemu APD ostatecznej wersji pracy dyplomowej, jej

zapisania i zatwierdzenia wraz z nastepujgcymi elementami:

a)
b)

c)

d)

f)

nazwa jezyka, w ktdorym zostat ztozony oryginat pracy dyplomowej;
tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu
pracy jest jezyk obcy - limit znakéw 1000;

zwiezte streszczenie pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu
jest jezyk polski oraz zwiezte streszczenie pracy w jezyku polskim
i jezyku oryginatu, jezeli praca dyplomowa przygotowana jest w innym
jezyku niz polski - limit znakéw 4000;

stowa kluczowe w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz stowa kluczowe w jezyku polskim i w jezyku oryginatu,
jezeli jezykiem pracy jest jezyk obcy - limit znakéw 1000;

wersja elektroniczna pracy dyplomowej przygotowana w postaci
jednego pliku w formacie pdf (w pracach dyplomowych zawierajacych
zataczniki nalezy wprowadzi¢c je do systemu APD w postaci
dodatkowego spakowanego zatacznika ZIP, RAR, 7Z, GZIP).

Nazwa pliku sktada sie: ze skréotu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego
(UWr), z cyfrowego kodu wydziatu (2 cyfry), z numeru albumu
studenta (6 cyfr), z roku zamieszczenia pracy dyplomowej w APD,
a poszczegodlne elementy nazwy pliku rozdziela mysinik,

np.: ;

ttumaczenia na jezyk angielski elementéw, o ktdrych mowa w literach

b-d, jezeli takie wymagania zostaty wprowadzone na WNHP

2) zatwierdzenia w systemie APD os$wiadczenia o autorskim wykonaniu pracy



dyplomowej i mozliwosci udostepnienia pracy dyplomowej dla celéw
naukowych, badawczych i dydaktycznych, «co skutkuje ztozeniem
poswiadczenia elektronicznego, jako rownowaznego podpisaniu
o$wiadczenia. Wzor oswiadczenia o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej
okres$la Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim (aktualnie
obowigzujgce Zarzadzenie nr 111/2022 Rektora UWr z dnia 12.05.2022 r.).

10. Promotor nie poézniej niz 14 dni przed data egzaminu dyplomowego,

11.

12.

zobowigzany jest do:

1) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w systemie APD
do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);

2) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z JSA.

3) zatwierdzenia pracy dyplomowej w systemie APD, jesli nie wystepujgq
przestanki wskazujace, ze praca zostata napisana z naruszeniem praw
autorskich oraz ztozenia elektronicznego o$wiadczenia o dopuszczeniu pracy
dyplomowej do obrony;

4) wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy

dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej), co skutkuje ztozeniem

poswiadczenia elektronicznego, jako rownowaznego podpisaniu recenzji.

Recenzent niezwtocznie po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez Promotora

w systemie APD i nie pozniej niz 5 dni przed data egzaminu dyplomowego

zobowigzany jest do wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza

oceny pracy dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej).

Student najpdézniej 5 dni przed data egzaminu dyplomowego,

po zatwierdzeniu pracy przez promotora w systemie APD, dostarcza

do Dziekanatu Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych (adres:

ul. Szewska 48, 50-139 Wroctaw) nastepujgce dokumenty:

1) rozliczong karte zobowigzan studenta;

2) dodatkowe potwierdzone informacje do suplementu, w tym dokumenty
po$wiadczajgce osiggniecia studenta w czasie trwania studidéw (zgodnie
z odrebnymi regulacjami prawnymi)

3) studenci, ktérzy rozpoczeli studia przed r. ak. 2018/2019 i nie wznawiali ani
nie reaktywowali studiow w roku ak. 2018/2019 i pdzniej — sa zobowigzani
dostarczy¢_potwierdzenie uiszczenia optaty za dyplom;

4) w przypadku ubiegania sie o odpis dyplomu w jezyku angielskim nalezy



5)

ztozy¢ wniosek o wydanie odpisu dyplomu w jezyku angielskim wraz

z ttumaczeniem tytutu pracy dyplomowej oraz osiggnie¢ naukowych

studenta;

potwierdzenie danych osobowych.

13. Opiekun kierunku w Dziekanacie najpézniej 3 dni przed data egzaminu

dyplomowego zobowigzany jest sprawdzic:

1)

2)

3)

czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w § 2 ust. 9 zostaty
wprowadzone do systemu APD;

czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona
przez promotora w systemie APD,

czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje zgodnie
z postanowieniami § 2 ust. 12, a nastepnie wydrukowac elektronicznie

podpisane recenzje i ztozy¢ je w teczce.

14. Nie pozniej niz w przeddzien egzaminu dyplomowego opiekun kierunku

w Dziekanacie udostepni elektroniczny protokot w systemie APD.

15. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, cztonkowie komisji niezwtocznie

zatwierdzajg w systemie APD protokét egzaminu dyplomowego zawierajacy

w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)

tytut pracy dyplomowej;

ocene pracy dyplomowej;

date egzaminu;

imie (imiona) i nazwisko studenta;

numer albumu;

imiona i nazwiska, podpisy oraz tytutu naukowe, stopnie naukowe lub tytutu
zawodowe cztonkdéw komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

tre$¢ zadanych pytan i uzyskane oceny;

$rednig ocen uzyskang w okresie studidw;

ocene z egzaminu dyplomowego;

ostateczny wynik studidw;

uzyskany tytut zawodowy;

protokét egzaminu dyplomowego moze zawiera¢ réwniez inne dane

(informacje) zgodne z odrebnymi przepisami.

16. Opiekun kierunku w Dziekanacie drukuje w systemie USOS protokdt egzaminu

dyplomowego, recenzje, Karte Pracy Dyplomowej potwierdzajaca

przechowywanie pracy w APD i wktada do teczki studenta.



17.

18.

19.

Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego opiekun kierunku w Dziekanacie
nadaje w systemie USOS numer dyplomu z centralnego, uczelnianego Rejestru
numerdw dyplomédw.

W przypadku podniesienia oceny na dyplomie, zgodnie z regulaminem studiow,
Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego jest zobowigzany do wpisania
w systemie APD uwagi o tresci: ,Ocena na dyplomie zostata podniesiona zgodnie
z obowigzujgcym Regulaminem Studiow.

W przypadku nieodbycia sie zaplanowanego egzaminu dyplomowego,
w ciagu trzech dni od jego daty, Promotor jest zobowigzany
do zgtoszenia do opiekuna kierunku w Dziekanacie nowego terminu
egzaminu dyplomowego, ktory powinien odby¢é sie najpdzniej

do 15 wrzesnia danego roku.

§3
POSTANOWIENIA KONCOWE
Niezaleznie od formy egzaminu zdalna/stacjonarna protokét z egzaminu
wypeiniany jest przez komisje tylko w formie elektronicznej w APD. Osobg
uprawniong do wypetnienia protokotu z egzaminu jest Przewodniczacy Komisji
(on pierwszy podpisuje protokdt, gdyz dopiero jego podpis umozliwi podpisanie
protokotu przez promotora i recenzenta). Podpisywanie protokotu odbywa sie
w aplikacji APD, w celu ztozenia podpisu kazdy cztonek komisji musi by¢

zatogowany na swoim koncie w APD.

. Legitymacja studencka zachowuje wazno$¢ nie diuzej niz do dnia ukonhczenia

studiow, w przypadku absolwentéw studiéw pierwszego stopnia traci waznos¢
31 pazdziernika roku kalendarzowego ukonczenia tych studiow.

Recenzje zatwierdzane sg przez promotora i recenzenta tylko w systemie APD
w formie elektronicznej.

Korekta danych wprowadzonych do systemu APD odbywa sie na pisemny wniosek
Promotora/Studenta skierowany do opiekuna kierunku w Dziekanacie w terminie
umozliwiajagcym wypetnienie obowigzkéw okreslonych w Harmonogramie

Dyplomowania w § 2.

. Po uptywie termindéw przewidzianych w niniejszej procedurze wszelkie zmiany

w obrebie danych wprowadzonych do systemu APD wymagajq zgody Dziekana.
Niedopetnienie obowigzkéw przewidzianych w niniejszej procedurze moze stanowic

obiektywng przeszkode w przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w ustalonym



uprzednio terminie.

7. Wydziatowego Koordynatora APD powotuje Dziekan w drodze zarzgadzenia. Osobami

odpowiedzialnymi na Wydziale za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD

i przestrzeganie stosowania procedury dyplomowania i archiwizacji prac

dyplomowych z wykorzystaniem systemu APD sg wydziatowi koordynatorzy APD:

Oliwia Zygadto oliwia.zygadlo@uwr.edu.pl, Wioletta Milczarek wioletta.milczarek@

uwr.edu.pl
8. Do 0gdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD)

przekazywane sg prace dyplomowe zdeponowane w systemie APD po

przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i nadaniu studentowi humeru dyplomu.

9. Przesylanie prac odbywa sie w sposéb automatyczny, o godzinie 24:00 pigtego

i széstego dnia kazdego miesigca.

10. Do pozostatych spraw nieujetych w niniejszym Zarzadzeniu zastosowanie majq

przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego oraz regulacje wewnetrze w Uczelni

(w tym wskazane w podstawie prawnej niniejszego zarzadzenia).

11. Nadzér nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia sprawuje Dziekan.

12. Traca moc zarzadzenia Dziekana Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych:

1)

2)

3)

Zarzadzenie nr 5/2021 z dnia 19 maja 2021 r. w sprawie terminow
okreslanych przez Dziekana w ramach Procedury dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji
prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych
(APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych;
Zarzadzenie nr 7/2021 z 22 czerwca 2021w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 5/2021 Dziekana Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych z dnia
19 maja 2021 r.

Zarzadzenie nr 11/2022 Dziekana Wydziatu Nauk Historycznych
i Pedagogicznych z dnia 3 czerwca 2022 r. W sprawie dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w jednolitym systemie antyplagiatowym
(JSA), archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu APD na
Wydziale Nauk Historycznych i Pedagogicznych i przekazania prac do

ogdlnopolskiego Repozytorium pisemnych prac dyplomowych (ORPPD)

13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych
dr hab. Pawel Klint, prof. UWr
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